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SITUACOES DOS CERTIFICADOS

ApOs a analise do relatorio final do Projeto de Ensino de Graduacdao no SIGProj, esta
SEPPE/DIPER/PROGRAD ira criar uma acao no SICERT para que o professor possa inserir os
estudantes que receberao o certificado.

O processo para certificacdo ocorre da seguinte maneira:

Acao *  Tipo de Agdo * Tipo de Certificado * Coordenador

©  Agdo para apresentagéo de Ajuda Capacitagao Certificado para monitor Jefferson Xavier Nobrega

Em edicdo Em Ajuste Aquardando Aprovacao Aguardando Emisséo Reprovados Emitidos
T T

Em edicao: Significa que o coordenador da acao ainda nao
enviou o certificado para aprovacao, podendo altera-lo.




Acdo ¥  Tipo de Agdo * Tipo de Certificado ¥ Coordenador

©  Acdo para apresentacéio de Ajuda Capacitagao Certificado para monitor Jefferson Xavier Nobrega

Em edicdo Em Ajuste Aguardando Aprovacao Aqguardando Emissao Reprovados Emitidos
¥ : 3

Em Ajuste: Significa que o coordenador da acao, ap0s enviar para aprovacao, teve o
certificado devolvido para ajuste. O motivo esta descrito ao clicar no certificado.

Aguardando Aprovacao: Significa que o certificado esta sob analise do Diretor da
Unidade para aprovacao.

Aguardando Emissao: Significa que o certificado esta sob analise desta
SEPPE/DIPER/PROGRAD. Ocorre apenas apo0s a aprovacao pelo Diretor da Unidade.




Acdo +  Tipo de Agdo ¥ Tipo de Certificado ¥ Coordenador

©  Acdo para apresentacéio de Ajuda Capacitagao Certificado para monitor Jefferson Xavier Nobrega

Emedicio @)  EmaAjuste@)  Aguardando Aprovagio )  Aguardando Emissio@)  Reprovados@)  Emitidos

Reprovado: Significa que o certificado foi reprovado por conter
alguma inconsisténcia. O motivo esta descrito ao clicar no certificado.

Programa Monitoria
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Pessoas neste certificado, por situagdo:

Em edi¢ao Em Ajuste

Emitido: Significa que o certificado foi aprovado por esta
SEPPE/DIPER/PROGRAD e, finalmente, foi emitido.



COMO CONFECCIONAR UM CERTIFICADO

Apos a criagao da acao no SICERT por esta SEPPE/DIPER/PROGRAD, o professor da acao

de ensino, recebera um e-mail automatico do SICERT, notificando-o como coordenador
responsavel pela acao.

Prezado(a)

0 5Sr(a) esta recebendo este email para tomar ciéncia de que foi registrade como coordenador de uma acao no sistema de certificados/UFMS.

Dados da agdo:

Acao: I
Modalidade: Programa

Tipo: Ensino

Data inicial: 01/09/2022

Data Final: 30/11/2022

Data limite para geragao de certificados: 31/01/2023

Para cadastrar certificados de atividades acesse: hitps.//certificados.ufms br.

Atencao: Fique atento ao prazo limite para geracdo dos certificados.

Este email foi enviado automaticamente pelo sistema de certificados - SICERT/UFMS.




1. Para acessar a acao, primeiramente entre no site certificados.ufms.br
e cligue em "Acoes", na barra lateral esquerda de sua tela.

Jﬂl Sistema de Certificados: Pages X +
“ =2 C @ certificados.ufms.br/hame E . ¢

Jﬂl Ramais E Atividades - PIBID -... E SEl- UFMS {5 Data Studio Jﬂl Sicert - Nova Agdo Jﬂl SIGProj estdo SEPPE

Sistema de Certificados B Lucca Gabriel Eder Mello & v

Pé f Inicial & Inicio Ajuda

= Bem-vindo! ® Suporte

Frezado(a) Lucca Gabriel Eder Mello, Fara esclarecer eventuais dividas sobre o funcionamento
Seja bem-vindo ao Sistema de Gerenciamento de do sistema, ou sobre os procedimentos realizados, acesse
Certificados da UFMS. o menu de "Ajuda” ou entre em contato com a AGETIC pele
Atualmente vocé esta conectado com ofs) papel(is) Gestor e-mail suporte.agetic@ufms.br.
. - Pro-Reitoria (Agtes de Ensino) e Servidores da UFMS.

A sua lotac3o é SEPPE/DIPER/PROGRAD.
Certificados

Pessoas

L.t ul Gestdo de Certificados

Indicadores

=

Configuragoes

@

Principais Funcicnalidades do Sistema:




2. Para encontrar sua acao, no campo "Coordenadores", escreva seu
nome, oU apenas o primeiro, que o sistema ja ira encontrar. Em seguida
cligue no nome e em "Buscar":

= A(;EI'ES - Listagem

Y Buscar

Nome da Agdo

Periodo da Agao

Dt de Inicio * & Certificados da Agdo

] Todos




3. Para editar a acao, confira pelo "Titulo" e, na acao correta clique
no icone laranja do lapis, conforme imagem abaixo:

&= AcOes - Listagem

Y Buscar

Tituls % Protocolo s * Tipo de Acdo % Coordenador % Unidade de Aprovacio

Pagina 1 de 1, exibindo 1 registro(s) de um total de 1




4. Em seguida, cligue na aba "Certificados":

== A¢Oes - Editar M PR

& Acio O certificados
A

Informacgodes da Acéao
Titulo * Tipo de Agdo *

Protocolo da Acao Modalidade *

Programa
Dt. de Inicio * Dt. Final * Dt. Limite para Geragdo de Certificados *

01/01 /2020 31/12/2020 311272020

Coordenador Unidade de Aprovacio *

_ FAENG - FACULDADE DE ENGENHARIAS, ARQUITETURA E URBANISMO E GEOGRAFIA

[] Enviar email notificando o coordenador

B Salvar & Cancelar




5. Feito isso, na aba "Certificados", clique em "+Certificado":

& Acdes - Editar

M inicio | EEAcbes | Bacio ¢ [ Certificados

Informacdes da Acdo

B Titulo:
2 Coordenador:

(% Periodo da Agdo: 01/01/2020 até 31/12/2020

&= Acdo [ certificados

== —

Equipe de Competicdo - Participante &+ Adicionar Pessoa . Adicionar em Massa 9 Agdes
@ Periodo: 01/01/2020 até 31/12/2020

Pessoas neste certificado, por situacdo:

Emitidos 0 nvalidos




6. Em "Tipo de Certificado", selecione o modelo correto, de acordo com as
especificacdes abaixo e preencha o restante dos dados, conforme solicitado:

@ Ce rtiﬁ Cadﬂs - Novo & Inicio | ™ AcBes Certificados == Novo Certificado Ajuda

Informacgdes da Agdo

(D Periodo da Agdo: 08/02/2023 até 03/03/2023

Meodelo Grifico Tipo de Certificado

Padrao Avaliador Prograd - Integra UFMS

Avaliador Prograd - Integra UFMS
Carga Horaria Padrao Dt. de Inicio * e Equipe de Competicdo
IS
Evento Integra - Apresentacdo de aluno PET-Saldde
. Il Mostra PET Educacdo Fisica Organizacao
Conteddo Pregramatice (opcional) - ATENGAO: Preencha este campo somente se houver, de falo, contetdo programatico a ser disponibilizado automatic) 1)) Mostra PET Educacio Fisica Palestrante
Il Mostra PET Educacdo Fisica Participante
Integra UFMS 2018 - Coautores
Integra UFMS - Ligas Académicas
Integra UFMS - PET
Integra UFMS - Pibid
Integra UFMS - Projeto de Ensino de Graduacdo - PEG
LIGA ACADEMICA - COLABORADOR - Demais docentes e técnicos administrativos - VIGENTE
Liga académica - COORDENADOR DA LIGA
LIGA ACADEMICA - Coordenader da Liga - VIGENTE
Liga Académica de Anestesiclogia e Dor - LAADO - COLABORADOR - Demais docentes e técnicos administrativos
Liga Académica de Anestesiologia e Dor - LAADO - COORDENADOR
Liga Académica de Anestesiologia e Dor - LAADO - DISCENTE - Diretoria Académica
Liga Académica de Anestesiologia e Dor - LAADO - GRUPO DISCENTE
LIGA ACADEMICA - DISCENTES - Diretoria Académica - VIGENTE




6.1. Nos Tipos de Certificados ha dois modelos para Projeto de Ensino de
Graduacao, a saber:

Titulo

Equipe de Competigio me— para os envolvidos na execucado (coordenador, colaborador, palestrante e afins)

Equipe de Competicdo - Parficipante —————— para os estudantes participantes (publico alvo da acao)




7. Para finalizar a criacao do certificado, clique em "Salvar™:

@ Certificados - Novo & Inicio | M Aces | Certificados / < Novo Certificado Ajuda

Informacgoes da Acdo

(D Periodo da Agdo: 0B/02/2023 até 03/03/2023

Modelo Grifico Tipo de Certificado

Padréo Equipe de Competigdo - Participante

Carga Hoerdria Padriao Dt. de Inicio * Dt. Final *

08/02/2023 ] 03/03/2023

Contetido Programético (opcional) - ATENGAO: Preencha este campo somente se houver, de fato, contetido programitico a ser disponibilizado automaticamente no verso de todos os certificados a serem emitidos neste lote

Salvar ® Cancelar




8. Pronto, agora para adicionar o(a) Estudante ao certificado, basta clicar
em "Adicionar Pessoa" e preencher os dados que forem solicitados:

& Acoes - Editar

Informacodes da Acdo

B Titulo:
& Coordenador:

(© Periodo da Agdo: 01/01/2020 até 31/12/2020

&= Acio Dl::nrlrﬁ:aduu

Equipe de Competicdo - Participante
@ Periodo: 01/01/2020 até 31/12/2020

Emitidos @B

ATENCAO: As informacdes constantes no certificado devem estar
condizentes com as apresentadas no relatério final, no SIGPro.



pdf



https://prograd.ufms.br/files/2021/03/Orientacao___Equipes_de_Competicao.pdf

